Standardni adresarova
DEPONEST struktura VDR

Sablona pro M&A transakce a investi¢ni kola

Tato Sablona predstavuje doporucenou strukturu slozek ve Virtual Data Room pro M&A
transakce a fundraisingova kola. Slozky oznacené [M&A] jsou relevantni zejména pro
prodej/koupi firmy, slozky [INV] pro investi¢ni kola. Neoznacené slozky jsou univerzalni.
Strukturu upravujeme dle konkrétnich pozadavk{ projektu.

Firemni a pravni dokumenty
01 , , il
Zakladni korporatni dokumentace

m  Zakladatelské dokumenty
L Spole¢enska smlouva / zakladatelska listina (aktudlni znéni)
L Stanovy
L Historicka znéni a zmény
m  Obchodni rejstfik a uredni vypisy
L AktudlIni vypis z OR, historické vypisy
m  Rozhodnuti organi spoleénosti [M&A]
L Z&pisy z VH a jednéani pfedstavenstva / dozoréi rady (3 roky)
L Rozhodnuti jediného spole¢nika
m  Akcionarska / spolec¢nicka struktura
L Seznam spole&nikd a podily
L Cap table [INV]
L Akcionatské dohody (SHA)
m Licence a povoleni

L Zivnostenskéa opravnéni, regulatorni licence



Financ¢ni dokumentace
02 , .
Ucetni zaverky, vykazy a rozpocty

m  Uéetni zavérky
L Ro¢ni zavérky (3-5 let) - rozvaha, vysledovka, pfiloha
L Auditni zpravy (jsou-li k dispozici)
m  Manazerské vykazy
L Mé&si¢ni / ¢tvrtletni P&L; (aktudlni rok + predchozi)
L Cash flow prehledy, KPI dashboard
= Plany a projekce
L Finanéni plén / budget
L Finanéni model (3-5 lety vyhled) [INV]
L predpoklady a scénére
= Bankovni a dluhova dokumentace
L Uvérové smlouvy, zastavni prava, pfehled pohledavek a zavazk(
m  Danova dokumentace

L Dafové pfiznani (3 roky), zpravy z dafovych kontrol

03 Obchodni smlouvy a zakaznici
Klicové smluvni vztahy

m  Klicové zakaznické smlouvy [M&A]
L R&mcové smlouvy s top 10 zakazniky
L SLA a servisni smlouvy
m  Dodavatelské smlouvy
L Kli¢ové dodavatelské smlouvy, outsourcing a subdodavatelé
m  Partnerské a distribu¢ni smlouvy
m  Prehled zdkaznické zakladny [INV]
L Anonymizovany seznam zékaznik{ s trzbami

L Churn rate, NRR, LTV metriky

Majetek, nemovitosti a pronajmy
04 , e
Hmotny a nehmotny majetek

= Nemovitosti a ndajemni smlouvy

L Najemni smlouvy na provozovny

L Vypisy z katastru nemovitosti (vlastni majetek)
m  Inventdr a odpisové plany [M&A]
m  Pojistné smlouvy

L Pojistky na majetek, odpovédnost, D&O;



05 Dusevni vlastnictvi a technologie
IP, software, know-how

m  Ochranné znamky a patenty

L Registrace 0Z (CR, EU, mezinarodni), patenty a uzitné vzory
m  Softwarova dokumentace [INV]

L Technicka architektura (pfehledova dokumentace)

L Licence na SW tfetich stran, open-source komponenty a compliance
m Licenc¢ni smlouvy - prichozi a odchozi

m  Domény a digitalni aktiva

Zameéstnanci a HR
06 .
Pracovnépravni dokumentace

m  Organizaéni struktura a prehled zaméstnanci
L Org chart, prehled pozic, Gvazkl, mzdovych padsem (anonymizovany)
m  Klicové osoby [M&A]
L Smlouvy s managementem (bez osobnich Gdajd)
L Konkurenéni dolozky, NDA, reten¢ni plany a benefity
m  Kolektivni smlouvy a vnitfni predpisy
m  ESOP / opcni plany [INV]

L Pool pFehled, dokumentace opéniho planu

07 Pravni spory a zavazky

Litigace, regulatorni zaleZitosti

m  Prehled probihajicich spord [M&A]
L Soudni a rozhod¢i fizeni, spravni fizeni
m  Regulatorni korespondence
L Korespondence s UOHS, €NB, UOOU a jinymi organy
m  GDPR a datova compliance
L Zdznamy o zpracovani OU, DPA smlouvy se zpracovateli

L Bezpec&nostni incidenty



Transakcéni dokumenty
08 ,
Dokumentace samotné transakce

m  NDA a dohody o mic¢enlivosti
m  LOI/Term Sheet [INV]
L Letter of Intent, Term Sheet, pfedb&zné dohody
m  Pitch a investorské materialy [INV]
L Investor deck, one-pager / executive summary
m  Due diligence dotazniky a odpovédi [M&A]
m  Transakéni smlouvy - ndavrhy a verze [M&A]
L SPA, SHA - pracovni verze
Q&A; log

L Pfehled dotaz( a odpovédi v priib&hu due diligence

Poznamky k implementaci

 Struktura je vychozi Sablonou - upravujeme ji dle specifik projektu v rdmci zfizovacich praci.

* Pristupy ke slozkdm nastavujeme na Grovni uzivatell i jednotlivych slozek - kupujici vidi pouze to, co
proddavajici odsouhlasi.

» Kazdy pristup k dokumentu je evidovan v auditni stopé (kontrolni souc¢et SHA-256, elDAS
timestamping).

* Doporucujeme vkladat dokumenty ve findlnich verzich (PDF); pracovni verze oznacovat jako Draft.

« Citlivé osobni Udaje doporuc¢ujeme anonymizovat jesté pred nahranim.
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